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2 FORMALIDADES PARA LA CONVOCATORIA DE JUNTA GENERAL seegman vl

La convocatoria de la Junta General es un acto crucial en la vida de una sociedad, ya que constituye el mecanismo a través del cual los socios
toman decisiones clave sobre la gestion y direccién de la compafiia.

Ordinaria:

Tipos de Junta
General

Se celebra dentro de los seis meses siguientes al cierre del ejercicio para aprobar cuentas anuales y resolver
sobre la aplicacion del resultado.

Extraordinaria:

Cualquier otra junta no ordinaria. Se convoca cuando sea necesario tomar decisiones urgentes o estratégicas.

Universal:

Se trata de una junta (ordinaria o extraordinaria), constituida sin necesidad de cumplir con el requisito de la
convocatoria, por acuerdo entre los socios. Ademds, puede celebrarse en cualquier lugar. Para ello, debe
estar presente o representado la totalidad del capital social y los concurrentes deben aceptar por
unanimidad su celebracion.

. 1A La Junta General debe ser convocada por los administradores de la sociedad vy, si la sociedad se
¢QU]en y encuentra en liquidacion, los liquidadores.

cuando se debe
convocar la

Junta General?

Asimismo, los socios que representen al menos el 5% del capital social podran requerir notarialmente a
los administradores para que convoquen la Junta General. En este caso, la convocatoria debera realizarse
dentro de los dos meses siguientes a la solicitud, incluyendo necesariamente en el orden del dia los
asuntos propuestos.

Si la Junta General no es convocada cuando corresponde, cualquier socio podra solicitar su convocatoria
al Letrado de la Administracion de Justicia o al Registrador Mercantil del domicilio social, previa
audiencia de los administradores.

Sociedad Limitada (SL) Sociedad Anonima (SA)

Plazos y Forma
de Convocatoria

Plazo minimo 15 dias antes de la celebracién. 1 mes antes de la celebracion.

Prevalece lo establecido en los
Estatutos Sociales: Comunicaciéon
individual y por escrito, mediante un
medio que garantice su recepcién
(correo certificado, burofax, o medios
electronicos).

Prevalece lo establecido en los Estatutos
Sociales: Comunicacién individual y por
escrito, mediante un medio que
garantice su recepcion (correo
certificado, burofax, o medios
electrénicos).t

* En este aspecto, es importante recalcar que el correo ordinario no es admisible como medio de convocatoria de la junta. En cambio, si lo es el correo certificado o burofax con acuse de
recibo. Asimismo, el correo electrénico es una forma admisible de convocatoria si existe un mecanismo de verificacién de su recepcion por los socios destinatarios y siempre que asi lo

prevean los Estatutos Sociales.
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No obstante, en caso de que la Sociedad
haya creado, inscrito y publicado la
pagina Web de la Sociedad (conforme a
lo establecido en el articulo 11bis LSC),
la convocatoria se publicara en la Web.

En defecto de lo anterior, la publicacion
de la convocatoria se realizard en el
BORME y en un diario de gran
circulacion.
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3 ‘ FORMALIDADES PARA LA CONVOCATORIA DE JUNTA GENERAL seegman Ny

Conten]do * Nombre de la sociedad.

Obl.] gator]o de » Fecha, horay lugar de la reunién.

l_a co nvocato r'ia: e Orden del dia: Debe contener los puntos a tratar de manera detallada y sin ambigtiedades, ya que solo
: se podran tomar acuerdos sobre los asuntos incluidos.

* Elcargo de la/s persona/s que realizan las convocatorias.

¢ Indicacion del derecho de los socios a solicitar informacién o documentacion.

. Para asegurar que la convocatoria de la Junta General es vélida y eficaz, sigue los siguientes pasos:
Checklist de | gurar y gue fos siguientes p
CO nVOCBtO ra 0 Confirmar la necesidad de la Junta General (ordinaria o extraordinaria).

0 Verificar quién tiene la facultad para convocarla (administradores o socios con derecho a ello).

Redactar la convocatoria cumpliendo con los requisitos legales (sociedad, fecha, lugar, orden del
dia, etc.).

Publicar o, en su caso, enviar la convocatoria con el plazo minimo requerido y asegurarse de que
se pueda acreditar la recepcion.

Comprobar que el orden del dia sea claro y preciso.
Incluir la documentacién relevante para la toma de decisiones informadas por los socios.
Verificar los estatutos de la sociedad para asegurarse de que no haya requisitos adicionales.

Llevar un registro de las convocatorias enviadas y sus acuses de recibo.

(< < T < R <

2 En el caso de las sociedades cotizadas obligatoriamente tendran una pagina web corporativa, inscrita en el Registro Mercantil, y deberan publicar en ella todas las convocatorias de las
Juntas Generales de Accionistas.
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Ejemplo de Convocatoria de la Junta General Ordinaria

“Estimados socios de [Nombre de Sociedad]:

De conformidad con lo previsto en el Real Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de julio, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Sociedades de Capital (la “Ley de Sociedades de Capital”) y en los estatutos sociales, por medio de la presente, convoco a la Junta General
Ordinaria (la “Junta”) que se celebrard en el domicilio social, el dia [**], a las [**] horas, con el siguiente:

Orden del dia

1. Revisién y aprobacion, en su caso, de las Cuentas Anuales correspondientes al ejercicio social cerrado a 31 de diciembre de 20[**].

2. Revisién y aprobacidn, en su caso, de la propuesta de aplicacidn del resultado correspondiente al ejercicio social cerrado a 31 de
diciembre de 20[**].

3. Aprobacién, en su caso, de la gestion social realizada por el 6rgano de administracion durante el ejercicio social cerrado a 31 de
diciembre de 20[**].

4. Ruegosy preguntas.

Otorgamiento de facultades expresas.

6.  Lecturay aprobacién, en su caso, del acta de la reunion.

wn

Asistencia

Podrdn asistir a la Junta todos los socios de la Sociedad, acudiendo en persona al domicilio.
Asimismo, se recuerda a los socios que, en caso de imposibilidad de asistir a la Junta General Ordinaria, podrdn delegar su voto de conformidad
con lo previsto en los estatutos sociales.

Informacion
De conformidad con el articulo 196 de la Ley de Sociedades de Capital, se pone a disposicién de los socios de la Sociedad la siguiente
documentacion:
. Cuentas Anuales correspondientes al ejercicio social cerrado a 31 de diciembre de 20[**].
No obstante, los socios pueden solicitar por escrito antes de la Junta, o verbalmente durante la reunion, las aclaraciones que consideren
apropiados sobre los asuntos incluidos en el orden del dia.

En [**], el [*] de [**] de 20[**].

Firma.”
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El presente folleto tiene caracter publicitario y meramente informativo. Para la prestacién de servicios de asesoria legal profesionales debe dirigirse directamente al despacho a
través de los contactos especializados sefialados.

Seegman se refiere a la sociedad Seegman Servicios Juridicos, S.L.P., provisto con NIF B88144852.
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